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APERTURA DE CUENTA INSTITUCIONAL
UTMACH

Los estudiantes legalmente matriculados y docentes a impartir las clases de
posgrado, se apertura la cuenta de correo institucional con el dominio
@utmachala.edu.ec

Al correo personal proporcionado tanto por los estudiantes como docentes, les llega la
notificacion de POSGRADO UTMACH - ASIGNACION DE CORREO
INSTITUCIONAL, en el que les aparece el enlace de CAMBIAR CONTRASENA.
(Revisar bandeja de entrada o spam)

Fwd: POSGRADO UTMACH - ASIGNACION DE CORREQ INSTITUCIONAL - @utmachala.edu.ec esbides «

Estimado(a)
Se ha generado el siguiente enlace de cambio de contrasedia para que obtenga el acceso a la cuenta institucional @utmachala edu ec de la cual es responsable
CAMBIAR CONTRASENA

Particular que comunico para los fines pertinentes

Saludos Cordiales

IMPORTANTE
El envio de este comeo es automatico, por favor no lo responda

Correo electronico de referencia

Para cada cuenta de correo institucional se emite un enlace Unico.

Al abrir el enlace se presenta la siguiente ventana que accede al Sistema Informético
de la Universidad Técnica de Machala SUITMACH, para reestablecer la contrasefa.

Restablecer contrasefia

e —r———

o

Nueva Contrasefia(*):

|
G Muy Corta

Confirmar contrasefa (*):

Restablecer
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La contrasefia debe cumplir con los siguientes requisitos para establecer una
contrasefia Segura:

La contrasefia debe cumplir los siguientes requisitos

© Al menos una Letra Minuscula

@ Al menos una Letra Maytiscula

@ Al menos un Namero

@ Al menosunSimbolo! @ #% % A &*7 _ ~

© Un minimo de 9 y un Maximo de 15 caracteres

@ No debe contener i, N ni los siguientes Simbolos ; ¢

Mo debe contener sus Nombres, apellidos o usuario de correo
institucional

Una vez establecida la contrasefia, se ha configurado la clave para acceder al correo
electronico institucional de la Universidad Técnica de Machala.

El gestor de correos electrénicos corresponde a Microsoft Office 365
https://www.office.com/
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SUITMACH

SISTEMA INFORMATICO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
Acceso: https://app.utmachala.edu.ec/siutmach/public/

Inicio de Sesidon
s
N <=2

SIOUTMACH

SISTEMA INFORMATICO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

Login

Olvidé su contrasefia?

INICIAR SESION
Ingresar el usuario (Cedula de identidad/pasaporte) y clave establecida

1.
2. Clic en Aceptar para iniciar sesiéon
La clave de acceso son las mismas que el correo electrdnico institucional.
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CAMBIAR CONTRASENA

1. Iniciar sesion en el SUITMACH
2. En el encabezado de la pagina web, parte superior derecha aparece la opcién de
CAMBIAR CONTRASENA, como se aprecia en la siguiente ilustracion
Bienvenid@!!.. 7 'm
@utmachala.edu.ec

Equipo:

L LS P —
'R’y
Dec-2027

_siwtmacH DE ,

¥ m—

3. Se presentard la siguiente interfaz, al cual se ingresa la contrasefia actual y la

contrasefa nueva
Usuario - Cambio de Contrasefia

Para mayor seguridad, por favor le pedimos actualice su clave

S

&

S
5(@
=
a(

Contrasena Actual (%)

Contrasena Nueva (%)

G  Muy Corta

Confirmar contrasefia (%)
Actualizar

4. Clic en Actualizar para guardar los cambios

¢ Qué hacer si no se actualiza la contrasefia?
Si no se registra la actualizacion verifigue cumplir con los requerimientos de

contrasefia segura y compruebe digitar correctamente la contrasefia actual, lo
cual se puede visualizar dando clic en el icono de visualizar contrasefia .
=

Pagina 5|12



POS
GRA
D O UTMACH

RECUPERACION DE CUENTA INSTITUCIONAL - CORREO

ELECTRONICO
Si olvido la contrasefia de acceso al correo electrénico, debe acceder al SUITMACH
y realizar los siguientes pasos:

1. Clic en la opcion ¢ Olvido su contraseia?
2. Ingrese la cédula de identidad/pasaporte

8

SIOUTMACH

SISTEMA INFORMATICO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

Recuperar contrasefia

Cédula

Recuperar contrasena

SSL Certificate

3. Clic en Recuperar contrasefia
4. Ingresar el email personal asociado al cual le llegara en enlace de establecimiento

de contrasefia
=2

SIUTMACH

SISTEMA INFORMATICO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

Recuperar contraseiia

Si Usted no tiene actualizado su correo personal
Comuniquese con la UMMOG de su facultad

Confirme su Email personal

SL Certificate

¢ Qué hacer si no tengo acceso al correo personal para recuperar la cuenta?

Notificar mediante correo electrénico a la coordinacion del programa
correspondiente, la Solicitud de Actualizacion de informacién especificando
los nombres, apellidos, identificacion (cédula de identidad/pasaporte), correo
electronico e informacién del estado actual como docente o estudiante (maestria
y cohorte a la que pertenece) y motivo por el cual se realiza el cambio de correo
electrénico personal
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UTMACH

ACCESO A LA CUENTA DE CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Con la contrasefia establecida de la cuenta institucional, ingrese los datos para
acceder al correo electronico institucional desde el servicio de OFFICE365

(https://office.com/)

INICIAR SESION, es acceso habilitado en la parte superior derecha

€ C (@_htips//wwwofficecom|

B® Microsoft |  Office  productes

de Microsoft 365, su lugar para buscar, crear y compartir su contenido e ideas. Obtener mas informacion >

La aplicacién Office se esta convirtiendo en la nueva aplicacion

Office se esta
convirtiendo en

Microsoft 365

La nueva Microsoft 365 te permite crear, compartir y
colaborar en un solo lugar con sus aplicaciones favoritas

Si aun no ha establecido una contrasefia o desea recuperar revisar los apartados anteriores.
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Ingrese la cuenta institucional y contrasefia para abrir el correo electrénico
institucional proporcionado para la comunicacién formal del programa de maestria,
peticiones o solicitud de informacion.

B® Microsoft
Iniciar sesion

t::rre:: electronico, telefono o Skype

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?

@,ﬁ Opciones de inicio de sesion

Al iniciar sesion se presenta la siguiente interfaz, a la izquierda la barra de acceso a las

aplicaciones
€ 3 X B officecom/Tauth=2
= O-’I/bmm [r—
‘ n
® Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Instalar aplicaciones
w
] - % a
o Empezar
® [ cron e [ x|
= 1
=
o Recomendados
L
- |
o
L
=

Acceso ripido

(© Abierto recientemente 88 Compartido 7Y Favorites -} T Cogar | = 83

Para expandir el contenido de las herramientas disponibles clic en el Iniciador de

) Ubnach  Microsoft 365

aplicaciones

Iniciador de aplicaciones
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Con la plataforma de Microsoft 365, se dispone de aplicaciones para trabajar en linea

E:: Microsoft 365

E Outlook .. COnelrive

Todas las aplicaciones

Para tener en cuenta

La gestion de correos a través de Outlook
La gestion de archivos mediante OneDrive

En la bandeja de entrada le llegara la notificacion POSGRADOS - UTMACH: Cuenta
de nuevo usuario, para el acceso al AULA VIRTUAL, en el que se informa el
nombre de usuario y contrasefa, la cual debe cambiar la credencial cuando acceda
por primera vez.

Imagen de referencia del correo electronico

POSGRADOS - UTMACH: Cuenta de nuevo usuario 8 B
“ Admin User (via DIPOS) <postgrado sv2@utmachala.odu.ec e

Hola.

Se le ha abierto una nueva cuenta en ‘POSGRADOS - UTMACH'
y se le ha asignado una nueva contrasefia temporal.

La informacion para entrar es:

nombre de usuario: |

contrasefia

(debera cambiar su contrasefia cuando acceda por primera vez)

Para comenzar a usar POSGRADOS - UTMACH, entre en
https:/fevapos utmachala.edu lang=es

En la mayoria de programas de correo electronico, deberia aparecer en forma de enlace azul sobre el que simplemente puede hacer clic. Si eso no funciona, copie y pegue la direccion en la barra de
direcciones del navegador.

Un saludo del administrador de 'POSGRADOS - UTMACH',

Admin User
postorado sv2@utmachala.edu.ec

( « Responder ) ( ~ Reenviar )
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INGRESO AL ENTORNO DE AULA VIRTUAL - EVAPOS

Acceso: https://evapos.utmachala.edu.ec/cursos/login/index.php

Th POSGRADOS - UTMACH: Entrar = X +

& c @ evapos.utmachala.edu.ec/cursos/login/index.php 2 u | ‘

‘ ¢Olvido su nombre de usuario

’ Nombre de usuario
o contrasefia?

Contrasefa ‘ Las "Cookies' deben estar
habilitadas en su navegador
O (2]

Recordar nombre de usuario

Usted no se ha identificado.

Pagina Principal

¢, Cual es el usuario para acceder a la cuenta de Aula Virtual?

Importante: El nombre de usuario es la cédula de identidad o pasaporte (minuscula)
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RECUPERACION DE CUENTA DE AULA VIRTUAL

1. Clic en la opcién ¢,Olviddé su nombre o contrasefa?

2. Ingresar el nombre de usuario o el correo electronico institucional dando clic en
BUSCAR.

C @ evaposutmachala.edu.ec/cur

< e T
= OW el mmres ol ) <

POSGRADOS - UTMACH

Péagina Principal / Acceder / Contrasefia olvidada

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccidn de correo electrénico. Si podemos encontrarlo en la base de da’
nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuzrio l:l
Buscar

Buscar por direccion email

Direccion de correo ‘

Buscar

Si ha suministrado un nombre de usuario correcto o direccion de correo electrénico
institucional Unica, se le envia un correo electronico con las instrucciones para la
recuperacion de cuenta.

H W Espaniol - Internacional (es) ~

POSGRADOS - UTMACH

Pagina Principal / Acceder / Contrasefa olvidada

Si ha suministrado un nombre de usuario correcto o direccién de correo electronico Unica, se le deberia haber enviado un correo electronico

Contiene instrucciones sencillas para confirmar y completar este cambio de contrasefia. Si sigue teniendo problemas, por favor contacte con el administrador del sitio.

Continuar

En caso de pérdida de contrasefia al correo electrénico institucional, se debe recuperar
la cuenta desde el portal SUITMACH (Revisar apartados anteriores)
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Asistencia Técnica

Ante cualquier duda o inquietud, escribir a la linea de soporte y asistencia técnica,
adjuntando el capture de pantalla del inconveniente e identificandose el usuario:
nombres, apellidos, cédula de identidad/pasaporte, programa de maestria

postgrado svl@utmachala.edu.ec;

posgrado@utmachala.edu.ec

Pagina 12|12


mailto:postgrado_sv1@utmachala.edu.ec
mailto:posgrado@utmachala.edu.ec

