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ÍNDICE DE DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE DE POSTULACIÓN
F08-DIPOS-PR-001

CÓDIGO DE CONVOCATORIA: [CÓDIGO]
	Postulante:
	[registrar apellidos y nombres]

	N° Documento de identidad:
	[registrar su número de documento de identidad]

	Puesto Académico:
	[registrar el nombre del puesto académico al que aplica]



	Importante: Para facilitar el trabajo de los miembros de la Comisión de Selección, el expediente identificado con el nombre del postulante, se debe organizar según los siguientes ítems:



	REQUISITOS GENERALES (para todos los postulantes)

	REQ. #
	DETALLE DE LA DOCUMENTACIÓN
	EVIDENCIA
INCLUIDA
	NÚMERO DE HOJAS
	# PÁGINA EN EXPEDIENTE

	
	
	SI
	NO
	
	

	1
	· Hoja de vida
	☐	☐	
	

	2
	· Documento de identidad del postulante o pasaporte
	☐	☐	
	

	3
	· Certificado de no tener impedimento legal para ejercer cargo público
	☐	☐	
	

	4
	· Certificado de Cumplimiento Tributario otorgado con el SRI
	☐	☐	
	

	REQUISITOS PARA PROFESOR DE ASIGNATURA

	N°
	DETALLE DE LA DOCUMENTACIÓN
	EVIDENCIA
INCLUIDA
	NÚMERO DE HOJAS
	# PÁGINA EN EXPEDIENTE

	
	
	SI
	NO
	
	

	1
	· Título de PhD y/o Magíster
· Registro del título en la SENESCYT, sólo para residentes en Ecuador
	☐	☐	
	

	
2
	· Certificados de formación que acrediten 80 horas de capacitación vinculados al campo específico o detallado del programa o afín con la asignatura, curso, módulo o equivalente a impartir, con un mínimo de 32 horas y que sean de aprobación, realizados en los últimos tres años
	☐	☐	
	

	
3
	· Certificados de formación que acrediten 40 horas de capacitación en el área pedagógica/didáctica, con un mínimo de 32 horas y que sean de aprobación, realizados en los últimos tres años.
	☐	☐	
	

	
4
	· Certificados de formación que acrediten 40 horas de capacitación en formación pedagógica digital y/o enseñanza virtual, con un mínimo de 32 horas y que sean de aprobación, realizados en los últimos tres años.
	☐	☐	
	

	5
	· Con relación de dependencia: certificado de experiencia como docente de educación superior emitido por Talento Humano, contrato suscrito con la IES y mecanizado del IESS.
· Sin relación de dependencia: RUC, certificado de experiencia como docente de educación superior emitido por Talento Humano, contrato suscrito con la IES.
· Docentes extranjeros (no residentes en Ecuador): certificado de experiencia docente emitido por una institución de educación superior.
	☐	☐	
	

	6
	· Certificado emitido por el departamento competente de las IES, que acredite su labor como director – tutor o codirector – cotutor de trabajos de titulación y/o tesis de programas de posgrado que hayan finalizado.
	☐	☐	
	

	7
	· Certificado emitido por el departamento competente de las IES, que acredite su labor como miembro del comité evaluador o su equivalente, de trabajos de titulación y/o tesis de   programas   de posgrado que hayan finalizado.
	☐	☐	
	

	8
	· Certificado de evaluación del desempeño docente, emitido en los últimos tres años, que acredite una calificación de 90% o más en la institución donde ejerció la docencia en cuarto nivel.
	☐	☐	
	

	9
	· Con relación de dependencia: certificado laboral, mecanizado del IESS y contrato suscrito.
· Sin relación de dependencia: certificado laboral, contrato o declaración juramentada acompañado de: RUC/RIMPE y declaración de IR.
· Extranjeros (no residentes en Ecuador): Certificado laboral emitido por una entidad oficial.
	☐	☐	
	

	10
	· Documentación que acredite la producción académica o artística en el campo específico o detallado del programa o afín a la asignatura a impartir de acuerdo al requerimiento de la convocatoria, incluyendo contribuciones a lo largo de su trayectoria profesional, con al menos una realizada en los últimos tres (3) años.
	☐	☐	
	

	11
	· Certificados que acrediten su participación en ponencias nacionales o internacionales a lo largo de su trayectoria profesional, asegurando que al menos una de ellas haya sido realizada en los últimos tres años.
	☐	☐	
	

	12
	· Certificados de proyectos de investigación emitidos por IES, considerando solo aquellos realizados en los últimos cinco años. Se aceptarán proyectos cerrados con una duración mínima de 12 meses y proyectos en curso, siempre que la certificación acredite al menos 12 meses de participación desde su aprobación o integración como miembro.
	☐	☐	
	

	REQUISITOS PARA TUTOR ACADÉMICO

	N°
	DETALLE DE LA DOCUMENTACIÓN
	EVIDENCIA
INCLUIDA
	NÚMERO DE HOJAS
	# PÁGINA EN EXPEDIENTE

	
	
	SI
	NO
	
	

	1
	· Título de PhD y/o Magíster
· Registro del título en la SENESCYT, sólo para residentes en Ecuador
	☐	☐	
	

	1
	· Título de PhD y/o Magíster
· Registro del título en la SENESCYT, sólo para residentes en Ecuador
	☐	☐	
	

	2
	· Certificados de formación que acrediten 40 horas de capacitación en el campo específico o detallado del programa o afín con la asignatura, curso, módulo o equivalente a impartir, con un mínimo de 32 horas y que sean de aprobación, realizados en los últimos tres años
	☐	☐	
	

	3
	· Certificados de formación que acrediten 40 horas de capacitación en formación pedagógica digital y/o enseñanza virtual, con un mínimo de 32 horas y que sean de aprobación, realizados en los últimos tres años
	☐	☐	
	

	4
	· Con relación de dependencia: certificado de experiencia como docente de educación superior emitido por Talento Humano, contrato suscrito con la IES y mecanizado del IESS.
· Sin relación de dependencia: RUC, certificado de experiencia como docente de educación superior emitido por Talento Humano, contrato suscrito con la IES.
· Docentes extranjeros (no residentes en Ecuador): certificado de experiencia docente emitido por una institución de educación superior.
	☐	☐	
	

	5
	· Con relación de dependencia: certificado laboral o mecanizado del IESS o contratos legalizados.
· Sin relación de dependencia: RUC (no aplica para extranjeros), contrato laboral o certificado laboral.
	☐	☐	
	

	6
	· Documentación que acredite la producción académica o artística en el campo amplio del programa, incluyendo contribuciones a lo largo de su trayectoria profesional, con al menos una realizada en los últimos tres (3) años.
	☐	☐	
	



	TOTAL DE PÁGINAS (FOJAS ÚTILES)
	[# PÁGINAS]




Nota: Revise las rúbricas de revisión y calificación de requisitos correspondiente al puesto académico al que postula. Puede descargar las rúbricas desde el sitio web de convocatorias de posgrado. 


	DECLARACIÓN Y AUTORIZACIÓN:

	Declaro que la información y documentación entregada en el 'Índice de documentos del expediente de postulación' y el 'Expediente-[Apellidos_y_Nombres_del_postulante]' es veraz, completa y actualizada. Entiendo que esta información será revisada por las autoridades competentes, quienes podrán utilizarla para todos los efectos aplicables. En caso de verificarse la falsedad, adulteración o inconsistencia de la información, comprendo y acepto que podré ser sujeto a sanciones civiles, penales y administrativas conforme a la normativa legal vigente.

Autorizo expresamente a la Universidad Técnica de Machala a realizar los análisis pertinentes sobre la documentación presentada y, en caso de detectar irregularidades, a informar a las autoridades competentes para los efectos legales que correspondan.




___________________
f)

Nombre: [registrar apellidos y nombres]
N° identificación: [registrar su número de documento de identificación]
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